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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28.03.2023        

   





                              № 743
г. Великий Устюг
О порядке организации доступа

 к информации о деятельности администрации 

Великоустюгского муниципального округа
Руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», статьями 33 и 38 Устава Великоустюгского муниципального округа Вологодской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Великоустюгского муниципального округа (далее - администрация округа, порядок) (приложение № 1).

2. Руководителям отраслевых (функциональных) и территориальных органов, структурных подразделений администрации округа обеспечить доступ к информации о деятельности администрации округа за исключением сведений, отнесённых к информации ограниченного доступа, путём предоставления сведений в соответствии порядком.

3. Установить, что ответственность за достоверность и полноту сведений, предоставляемых в соответствии с порядком, своевременность их обновления несут руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов, структурных подразделений администрации округа.

4. Руководителям подведомственных администрации округа и её отраслевым (функциональным) органам организациям обеспечить размещение информации согласно приложению № 3 к порядку на официальном сайте организаций, а при его отсутствии на официальном сайте администрации округа.

5. Признать утратившими силу нормативные правовые акты согласно приложе-нию № 2 к настоящему постановлению.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава 

Великоустюгского муниципального округа


                          А. В. Кузьмин

Приложение

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Великоустюгского муниципального округа

от 28.03.2023 № 743
ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности

 администрации Великоустюгского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок устанавливает общие правила организации доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государст-венных органов, органов местного самоуправления (далее - пользователи информацией)        к информации о деятельности администрации Великоустюгского муниципального округа (далее - администрация округа), её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов (далее - информация) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее Федеральный закон).

2. Способы обеспечения доступа к информации
2.1. Доступ пользователей информацией к информации обеспечивается следующими способами:
а) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;
б) размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
в) предоставление пользователям информацией по их запросу информации;
г) размещение информации на информационном стенде, установленном в здании, занимаемом администрацией округа;

д) ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в архивном фонде администрации округа.

3. Организация доступа к информации
3.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации включает:

а) обнародование (официальное опубликование) нормативных правовых актов администрации округа;

б) обнародование иной информации.

3.1.1. Обнародование (официальное опубликование) нормативных правовых актов администрации округа осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Великоустюгского муниципального округа.

3.1.2. Организацию работы по обнародованию (официальному опубликованию) нормативных правовых актов администрации округа осуществляет отдел информации и аналитики администрации округа в пределах своих полномочий.
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3.1.3. Обнародование иной информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

3.1.4. Перечень информации обязательной для размещения в средствах массовой информации, ответственные за предоставление информации, и периодичность предоставления информации установлены в приложении № 1 к настоящему порядку.

3.1.5. Отдел информации и аналитики администрации округа в течение одного рабочего дня со дня получения информации, указанной в приложении № 1 к настоящему порядку, передаёт её в редакцию газеты «Советская мысль» для опубликования и осуществляет контроль своевременности её опубликования.

3.2. Размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется:
а) на официальном сайте Великоустюгского муниципального округа по адресу: https://35velikoustugskij.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт округа);

б) на официальных страницах Главы Великоустюгского муниципального округа, администрации Великоустюгского муниципального округа, структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации округа в социальных сетях;

в) на официальных сайтах и официальных страницах в социальных сетях подведомственных администрации округа, её отраслевым (функциональным) органам организаций (при наличии).

3.2.1. Перечень информации обязательной для размещения на официальном сайте округа, ответственные за предоставление указанной информации в электронном виде отделу информационных технологий в целях её последующего размещения, и периодичность предоставления информации установлены в приложении № 2 к настоящему порядку.

3.2.2. Размещение информации на официальных страницах Главы Великоустюгского муниципального округа, администрации Великоустюгского муниципального округа в социальных сетях обеспечивает отдел информации и аналитики администрации округа с учётом требований Федерального закона.

3.2.3. Перечень структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации округа осуществляющих размещение информации по вопросам своей деятельности на официальных страницах в социальных сетях, определяется распоряжением администрации округа.

3.2.4. Размещение информации на официальных сайтах и официальных страницах в социальных сетях муниципальных учреждений, подведомственных администрации округа, её отраслевым (функциональным) органам, осуществляется муниципальными учреждениями в соответствии с перечнем информации о деятельности подведомственных учреждений, размещаемой на их официальных сайтах (приложение № 3 к настоящему порядку)
3.3. Предоставление информации по запросу
3.3.1. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом.

3.3.2. Информация предоставляется по:

а) устным запросам, поступившим в ходе личного приёма граждан Главой Великоустюгского муниципального округа;

б) письменным запросам, поданным лично, направленным по почте, принятым в ходе личного приёма Главой Великоустюгского муниципального округа, поступившим в форме электронного сообщения по адресу электронной почты: vumr@r26.gov35.ru.
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3.3.3. Запрос составляется на русском языке. Запрос, составленный в письменной форме на иностранном языке, не рассматривается и возвращается пользователю информацией в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации. На устный запрос на иностранном языке информация не предоставляется.

3.3.4. Организацию работы по предоставлению информации пользователям информацией по их запросу осуществляет управление делами администрации округа.

3.3.5. Подготовку информации и предоставление её пользователям информацией осуществляют структурные подразделения администрации округа, а также отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации округа, к непосредственному ведению которых относится предоставление запрашиваемой информации.

3.3.6. В получении запрашиваемой информации непосредственно в месте ее нахождения пользователь информацией расписывается на экземпляре запроса с указанием даты, времени, места и формы её получения.

3.4. Размещение информации на информационном стенде.
3.4.1. Размещение информации осуществляется на информационном стенде, установленном в здании, занимаемом администрацией округа, в доступном для пользователей информацией месте.

3.4.2. Информация, размещаемая на информационном стенде, должна включать следующие сведения:

а) фамилия имя отчество Главы Великоустюгского муниципального округа;

б) наименование администрации Великоустюгского муниципального округа, её почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, порядок работы, сведения о  руководителях структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов, их полномочиях;

в) график приёма граждан, фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приёма;

г) условия и порядок получения информации.

3.4.3. Функции оператора по полному и своевременному размещению информации на информационном стенде осуществляет управление делами администрации округа.

3.4.4. Руководители структурных подразделений отраслевых (функциональных) и территориальных органов представляют в управление делами администрации округа по мере изменения информацию о своих полномочиях.

3.5. Ознакомление с информацией, находящейся в архивном фонде администрации округа.
3.5.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в архивном фонде администрации округа, осуществляется по запросам пользователей информацией путём предоставления копий необходимых им документов в соответствии с подразделом 3.3 настоящего порядка.

3.5.2. Организацию работы по ознакомлению пользователей информацией с информацией, находящейся в архивном фонде администрации округа, осуществляет управление делами администрации округа.

4. Контроль за обеспечением доступа к информации 

4.1. Общий контроль за обеспечением доступа к информации осуществляет руководитель аппарата администрации округа.

4.2. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации осуществляет начальник отдела информации и аналитики администрации округа.
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4.3. Контроль за размещением информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте осуществляет начальник отдела информационных технологий, на официальных страницах в социальных сетях начальник отдела информации и аналитики администрации округа.

4.4. Контроль за размещением информации на информационном стенде, предоставлением информации по запросу и ознакомлением с информацией, находящейся в архивном фонде администрации округа, осуществляет начальник управления делами администрации округа.
Приложение № 1 к порядку

ПЕРЕЧЕНЬ 
информации о деятельности администрации 
Великоустюгского муниципального округа,

её структурных подразделений, отраслевых (функциональных)
 и территориальных органов обязательной для размещения
 в средствах массовой информации
	№ п/п
	Содержание информации
	Ответственный 
за предоставление информации
	Периодичность 
обновления 
информации

	1
	Сведения об официальных визитах Главы Великоустюгского муниципального округа
	отдел информации 
и аналитики 
администрации 
округа
	не позднее 7 дней 
со дня визита

	2
	Тексты официальных выступлений, интервью, заявлений Главы Великоустюгского муниципального округа
	
	по мере появления информации

	3
	Сведения об исполнении бюджета Великоустюгского муниципального округа
	финансовое 
управление
	ежеквартально


Приложение № 2 к порядку

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации 
Великоустюгского муниципального округа, 

её структурных подразделений, отраслевых (функциональных)
 и территориальных органов, обязательной
 для размещения на официальном сайте 

Великоустюгского муниципального округа

	№ п/п
	Содержание информации
	Ответственный

за предоставление 
информации
	Регламент

обновления

информации

	1
	2
	3
	4

	1
	Сведения о Главе Великоустюгского муниципального округа (фамилия имя отчество, а так-же при его согласии иные сведения о нем)
	управление 
делами
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	2
	Сведения о заместителях Главы Великоустюгского муниципального округа, руководителях структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов админист-рации Великоустюгского муниципального округа, руководителях подведомственных админист-рации Великоустюгского муниципального округа, её отраслевым (функциональным) органам организаций (Ф. И. О, наименование должности, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	
	

	3
	Наименование и структура администрации Великоустюгского муниципального округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера справочных телефонов, сведения о полномочиях, задачах и функциях, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции (за исключением сведений, содержащих информацию ограниченного распространения)
	
	

	4
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Великоустюгского муниципального округа, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции (за исключением сведений, содержащих информацию ограниченного распространения)
	структурные 
подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы
	


2
	1
	2
	3
	4

	5
	Перечень подведомственных администрации Великоустюгского муниципального округа, её отраслевым (функциональным) органам организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера справочных телефонов, информация об официальных сайтах и официальных страницах муниципальных учреждений в социальных сетях с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети Интернет
	структурные подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы, осуществляющие функции и полномочия в установленной сфере деятельности
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	6
	Сведения о средствах массовой информации, учреждённых администрацией Великоустюгского муниципального округа
	отдел 
информации и аналитики
	

	7
	Информация об официальных страницах Главы Великоустюгского муниципального округа, администрации Великоустюгского муниципального округа, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов с указателями данных страниц в сети Интернет
	
	

	8
	Информация о проводимых администрацией Великоустюгского муниципального округа опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся администрацией на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, в том числе о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	структурные 
подразделения администрации округа, ответственные 
за проведение 
мероприятий
	в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о проведении мероприятия

	9
	Сведения о нормотворческой деятельности Главы Великоустюгского муниципального округа, администрации Великоустюгского муниципального округа, в том числе:
	
	

	9.1
	нормативные правовые акты, изданные Главой Великоустюгского муниципального округа, администрации Великоустюгского муниципального округа включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	управление 
делами
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта


3

	1
	2
	3
	4

	9.2
	тексты проектов нормативных правовых актов
	структурные 
подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы
	в течение 
1 рабочего дня со дня согласования проекта

	9.3
	информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	отдел 
муниципальных закупок
	в течение 
5 рабочих дней со дня согласования проекта

	9.4
	административные регламенты, стандарты пре-доставления муниципальных услуг 
	правовое
управление
	в течение 
5 рабочих дней со дня принятия

	9.5
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Великоустюгского муниципального округа, её отраслевым (функциональным) и территориальными органам к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	структурные 
подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	9.6.
	порядок обжалования нормативных правовых актов, принятых администрацией Великоустюгского муниципального округа
	правовое 
управление
	

	10
	Информация об участии администрацией Великоустюгского муниципального округа в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией Великоустюгского муниципального округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Великоустюгского муниципального округа
	отдел информации и аналитики

отдел экономики управления экономического развития (в части информации об участии в целевых и иных программах)
	

	11
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией Великоустюгского муниципального округа до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	управление 
гражданской 
обороны чрезвычайных ситуаций
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	12
	Информация о результатах проверок, проведённых администрацией Великоустюгского муниципального округа, её отраслевыми (функциональными) органами, информация о результатах проверок проведённых в администрации Великоустюгского муниципального округа, отраслевых (функциональных) и территориальных органах, подведомственных администрации Великоустюгского муниципального округа, отраслевым (функ-циональным) органам организациях
	структурные 
подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	13
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений Главы Великоустюгского муниципального округа
	отдел информации и аналитики администрации округа
	по мере 
появления информации

	14
	Статистическая информация о деятельности администрации Великоустюгского муниципального округа, в том числе:
	
	

	14.1
	статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Великоустюгского муниципального округа
	отдел экономики управления 
экономического развития
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	14.2
	сведения об использовании администрацией Великоустюгского муниципального округа, подведомственными ей организациями выделяемых бюджетных средств
	финансовое управление
	

	14.3
	сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет Великоустюгского муниципального округа
	финансовое управление,
комитет по управлению имуществом
	

	15
	Информация о кадровом обеспечении администрации Великоустюгского муниципального округа, в том числе:
	
	

	15.1
	порядок поступления граждан на муниципальную службу
	управление 
делами
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	15.2
	сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	
	

	15.3
	квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	

	15.4
	условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	

	15.5
	номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей 
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	16
	Перечень образовательных организаций, подведомственных отраслевому (функциональному) органу администрации Великоустюгского муниципального округа, с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях
	управление 
образования
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	17
	Информация о работе с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	17.1
	порядок и время приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	управление 
делами
	поддерживается 
в актуальном состоянии

	17.2
	фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приёма лиц, указанных в пункте 17.1, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	
	

	17.3
	обзоры обращений лиц, указанных в пункте 17.1, а также обобщённую информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	
	


Приложение № 3 к порядку

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности подведомственных
администрации Великоустюгского муниципального округа,
 её отраслевым (функциональным) органам учреждениям,
 размещаемой на их официальных сайтах

	№ п/п
	Содержание информации
	Периодичность

обновления

информации

	1
	наименование и структура подведомственного учреждения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера справочных телефонов
	поддерживается
в актуальном 
состоянии

	2
	сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственного учреждения, его структурных подразделений, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	

	3
	сведения о руководителе подведомственного учреждения, руководителях его структурных подразделений, филиалов и представительств (фамилия, имя, отчество, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	

	4
	сведения о филиалах и представительствах подведомственного учреждения
	

	5
	сведения об учредителе подведомственного учреждения (наименование, сведения о руководителе, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера справочных телефонов)
	

	6
	учредительные и иные организационные документы подведомственного учреждения
	

	7
	информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	в соответствии со сроками установленными законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

	8
	информацию о кадровом обеспечении, в том числе:

1) порядок поступления граждан на работу;

2) сведения о вакантных должностях;

3) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей;

4) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей;

5) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	поддерживается
в актуальном 
состоянии

	9
	информация об оказываемых услугах, в том числе платных услугах, стоимости платных услуг
	


Приложение № 2 

к постановлению администрации

Великоустюгского муниципального округа

от 28.03.2023 № 743
Перечень постановлений, 
признанных утратившими силу

1. Администрации Великоустюгского муниципального района:
а) от 27.03.2017 № 394 «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Великоустюгского муниципального района»;

б) от 07.10.2022 № 1742 «О внесении изменений в постановление администрации Великоустюгского муниципального района от 27.03.2017 № 394 «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Великоустюгского муниципального района».

2. Администрации муниципального образования «Город Великий Устюг» от 27.12.2019 № 962 «Об утверждении Положения о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Город Великий Устюг».
3. Администрации городского поселения Кузино от 15.09.2015 № 43 «Об утверждении Порядка организации доступа к инфор​мации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения Кузино».

4. Администрация сельского поселения Верхневарженское от 02.12.2019 № 49 «Об утверждении положения о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Верхневарженское».
5. Администрации сельского поселения Красавинское от 23.12.2019 № 76 «Об организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Красавинское».

6. Администрации сельского поселения Ломоватское от 28.07.2015 № 31 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Ломоватское».
7. Администрации сельского поселения Опокское от 13.12.2019 № 63 «Об организации доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Опокское».

8. Администрации сельского поселения Самотовинское от 30.12.2019 № 111 «Об утверждении положения о порядке организации доступа к информации о деятельности на территории сельского поселения Самотовинское».

9. Администрации сельского поселения Теплогорское от 04.08.2015 № 21 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Теплогорское».

10. Администрации сельского поселения Трегубовское:

а) от 18.09.2015 № 92 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Трегубовское»;

б) от 23.12.2016 № 112 «О внесении изменений в постановление от 18.09.2015 № 92 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Трегубовское».
11. Администрации сельского поселения Усть-Алексеевское от 12.10.2015 № 6 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Усть-Алексеевское».

12. Администрации сельского поселения Юдинское  от 29.07.2015 № 122 «Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Юдинское».

