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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.04.2026        

   





                       № 1292

г. Великий Устюг

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка, которые находятся

 в муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, без предоставления земельных участков 

и установления сервитута, публичного сервитута

На основании главы V.6 Земельного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности», постановления Правительства Вологодской области от 28.12.2015 № 1208 «Об утверждении Порядка и условий размещения на территории Вологодской области объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов», статьи 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказа Министерства цифрового развития Вологодской области от 29.01.2025 № 6-О «Об утверждении Перечня типовых муниципальных услуг Вологодской области», руководствуясь статьями 33 и 38 Устава Великоустюгского муниципального округа, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Великоустюгского муниципального округа:
от 01.02.2023 № 219 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»;
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от 27.10.2023 № 3018 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, утверждённый постановлением администрации Великоустюгского муниципального округа от 01.02.2023 № 219»;

от 10.10.2024 № 3265 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава 

Великоустюгского муниципального округа


                 И.А. Быков
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Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Великоустюгского муниципального округа

от 15.04.2026 № 1292
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на использование земель или земельного участка, которые находятся 

в муниципальной собственности или государственная собственность

 на которые не разграничена, без предоставления земельных участков 

и установления сервитута, публичного сервитута

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее - административный регламент, муниципальная услуга, выдача разрешения на использование земель или земельного участка).


1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.


1.1.3. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка включает в себя:

1) муниципальную услугу по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;


2) муниципальную услугу по принятию решения о размещении объектов, виды которых установлены перечнем видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 (далее - объекты, перечень видов объектов) (за исключением объектов, указанных в пунктах 19, 23 - 25, 28 - 32, 34 перечня видов объектов), на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничен, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов;
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1.2. Круг заявителей

1.2.1. К заявителям при получении муниципальной услуги относятся:


1) физические лица;


2) индивидуальные предприниматели;


3) юридические лица;


4) уполномоченные в соответствии с действующим законодательством представители заявителей (далее - представитель заявителя).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Великоустюгского муниципального округа (далее - администрация округа), многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ):

1) администрацией округа через комитет по управлению имуществом - в части приема заявления и прилагаемых к нему документов, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, направления результата муниципальной услуги;

2) МФЦ - в части приема заявления и прилагаемых к нему документов. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена (далее - решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка);

2) решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена (далее - решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка);
3) решение о размещении объекта на землях или земельном участке, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута (далее - решение о размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута);
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4)  решение об отказе в размещении объекта на землях или земельном участке, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута (далее - решение об отказе в размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута).
2.3.2. Решения, указанные в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента оформляются в виде постановления администрации округа.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель, представитель заявителя получают способом по выбору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении: лично, почтовым отправлением, на адрес электронной почты. посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе на Едином портале, со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (далее - заявление) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 28 календарных дней.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе на Едином портале, со дня регистрации заявления о размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута (далее - заявление) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 рабочих дней.
2.5. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги
2.5.1 Для предоставления муниципальной услуги заявитель, представитель заявителя направляют в администрацию округа, МФЦ следующие документы:

2.5.1.1. В части выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
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2.5.1.2. В части принятия решения о размещении объекта на землях или земельном участке, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута:

1) заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

2) схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости, в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка;
3) проектную документацию, подтверждающую возможность размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11, 12 перечня видов объектов, в случае, если подано заявление о размещении объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11, 12 перечня видов объектов;

4) копию проекта организации строительства в случае, если подано заявление о размещении площадок для размещения строительной техники и строительных грузов, указанных в пункте 31 перечня видов объектов;

5) приказ Федеральной службы исполнения наказаний Российской Федерации о создании изолированного участка, функционирующего как исправительный центр, сведения об исправительном учреждении, при котором планируется создать изолированный участок, функционирующий как исправительный центр, в случае размещения объектов, указанных в пункте 33 перечня видов объектов.
2.5.2. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя дополнительно к документам, указанным в пунктах 2.5.1.1. и 2.5.1.2. настоящего административного регламента представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действия от имени заявителя, могут быть представлены:

доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя); 

доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и печатью (при наличии), либо копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя юридического лица). 

2.5.3. Форма (образец) заявления в электронном виде размещается на официальном сайте Великоустюгского муниципального округа, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Региональный портал) с возможностью ее бесплатного копирования (скачивания).


2.5.4. Заявитель, представитель заявителя вправе по своему усмотрению представить следующие документы (сведения):

7
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

4) дополнительно в части выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр; 
б) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) дополнительно в части принятия решения о размещении объекта на землях или земельном участке, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута:
а) кадастровый план территории;

б) копия лицензии на пользование недрами для видов объектов, указанных в пункте 10 перечня видов объектов.
2.5.5. Заявитель, представитель заявителя вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы лично, почтовым отправлением, на адрес электронной почты, посредством Единого портала, через МФЦ.
2.5.6. Заявление и прилагаемые к нему документы, направленные в электронной форме, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг».
В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены. 

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, 

оснований для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

2.6.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
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2.6.2. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления являются:


1)  отсутствие полномочий у администрации округа на распоряжение землями или земельными участками, в отношении которых подано заявление об их использовании или о размещении на них объектов;


2) подача заявления в отношении земель или земельного участка ненадлежащим лицом;

3) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям пунктов 2.5.1.1, 2.5.1.2., 2.5.2. настоящего административного регламента, не приложены документы, установленные пунктами 2.5.1.1., 2.5.1.2. настоящего административного регламента, а также заявление и приложенные к нему документы представлены способами, не предусмотренными пунктом 2.5.5. настоящего административного регламента;

4) несоответствие заявления, представленного на бумажном носителе, форме, указанной в приложении к настоящему административному регламенту или неполное заполнение обязательных полей в интерактивной форме заявления на Едином портале либо внесение недостоверных данных;


5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности электронной подписи.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления предоставления муниципальной  услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 


2.7.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, являются:

1) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;


2) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу. 


2.7.3.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части принятия решения о размещении объекта на землях или земельном участке, находящихся в муниципальной собственности Великоустюгского муниципального округа или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута, являются:

1) в заявлении указаны объекты, не отнесенные к видам объектов, установленных перечнем видов объектов, в том числе к объектам, для размещения которых не требуется выдача разрешения на строительство в соответствии с постановлением Правительства Вологодской области от 16.04.2012 № 348 «Об утверждении перечня случаев, когда разрешение на строительство не требуется»;
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2) земельный участок, на котором предполагается размещение объектов, предоставлен физическому или юридическому лицу, утверждены схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории или проект межевания территории, объявлен аукцион (опубликовано извещение о предоставлении земельного участка) или принято решение о предварительном согласовании предоставления данного земельного участка;


3) земельный участок, в отношении которого испрашивается решение о размещении объекта, включен в перечень земельных участков для предоставления гражданам в соответствии с законом Вологодской области от 08.04.2015 № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области»;


4) на землях или земельном участке, в отношении которых испрашивается решение о размещении объекта, предусмотрено размещение нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена; 


5) на землях или земельном участке, в отношении которых испрашивается решение о размещении объекта, предусмотрено размещение рекламной конструкции в соответствии со схемой размещения рекламных конструкций на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена; 


6) имеется ранее выданное решение о размещении объекта, и схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории полностью или частично совпадает с ранее выданным решением


7) размещение объектов не соответствует требованиям муниципальных правовых актов.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги 

и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставленной муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и (или) при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не должен превышать 15 минут.
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2.10. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами регистрируется в администрации округа в день его поступления (при поступлении заявления в нерабочий день - в ближайший следующий за ним рабочий день), а также в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)» (далее - Платформа государственных сервисов).
2.11. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов

 в соответствии с законодательством Российской Федерации о

 социальной защите инвалидов

2.11.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации округа.


Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии возможности оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни, другие специальные приспособления).


Перед входом в здание обеспечивается возможность посадки лица с ограниченными возможностями здоровья в автотранспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски. 


2.11.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе автотранспортных средств инвалидов.


Доступ инвалидов к парковочным местам является бесплатным. 


2.11.3. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:


1) возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью должностных лиц администрации округа;


2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью должностных лиц администрации округа;


3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;


4) содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
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5) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления муниципальной услуги, с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

6) обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;


7) обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;


8) оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;


9) оказание должностными лицами администрации округа, предоставляющими муниципальную  услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.


2.11.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 


2.11.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, а также текстом административного регламента. Настоящий административный регламент, постановление о его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом и (или) рельефно-контрастным шрифтом и шрифтом Брайля. 


2.11.6. Места ожидания и приема должны быть удобными для заявителей, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.


2.11.7. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - кабинетах приема заявителей.


Кабинеты для приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела, которые печатаются удобным для чтения шрифтом и (или) рельефно-контрастным шрифтом и шрифтом Брайля. 


Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы. 


Для приема заявителей кабинеты должностных лиц администрации округа оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями). 
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2.11.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, размещаются на официальном сайте Великоустюгского муниципального округа и на Региональном портале.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:


1) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Региональном портале;


2) установление должностных лиц администрации округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


3) территориальная доступность администрации округа - располагается в центральной части города, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта.


2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:


1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;


2) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами администрации округа документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;


3) количество взаимодействий заявителя, представителя заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.


2.12.3. Заявителям, представителям заявителя обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.


2.12.4. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре отсутствует.


2.12.5. Возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг, в том числе по экстерриториальному принципу, отсутствует.


2.12.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации округа и на Региональном портале.
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.13.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


2.13.2. Для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и информирования заявителя, представителя заявителя о ходе его рассмотрения, результате предоставления муниципальной услуги используется Платформа государственных сервисов.

2.13.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, предоставляются законному представителю несовершеннолетнего, являющегося заявителем.
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Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, предоставляются законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, при условии указания в заявлении о предоставлении муниципальной услуги его фамилии, имени, отчества (при наличии), сведений о документе, удостоверяющем личность, законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, и отсутствии в заявлении информации о получении результатов предоставления муниципальной услуги законным представителем, являющимся заявителем, лично.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию округа заявления и прилагаемых к нему документов способом, указанным в пункте 2.5.5. настоящего административного регламента.

3.2.2. Проверка сведений о личности, документе, удостоверяющем личность, заявителя, представителем заявителя осуществляется в порядке межведомственного взаимодействия.
3.2.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.2.4. Прием заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется на территории Великоустюгского муниципального округа.


3.2.5. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в соответствии с подразделом 2.10. настоящего административного регламента.
3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом администрации округа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на рассмотрение зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.
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3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.1. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов к рассмотрению и в случае, если не были представлены документы, предусмотренные пунктом 2.5.4. настоящего административного регламента, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления направляет соответствующие межведомственные запросы с целью получения документов (сведений):

1) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:

а) о документе, удостоверяющем личность физического лица, - в Министерство внутренних дел Российской Федерации, из единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее - ФГИС ЕРН), - в Федеральную налоговую службу (далее - ФНС); 

б) о личности заявителя, представителя заявителя из ФГИС ЕРН - в ФНС; 

в) выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, - в ФНС; 

г) выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, - в ФНС, из ФГИС ЕРН сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя - в ФНС; 

д) выписки из ЕГРН о правах на объекты недвижимости, - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр).

2) без использования федеральной государственной информационной системы» Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:

а) иных документов, подтверждающих основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, - в орган местного самоуправления;

б) копии лицензии на пользование недрами для видов объектов, указанных в пункте 10 перечня видов объектов, - в уполномоченный на выдачу лицензии орган исполнительной власти; 

в) кадастрового плана территории - в Росреестр; 

г) копии лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр, - в уполномоченный на выдачу лицензии орган исполнительной власти. 

3.3.2. Срок ответа на межведомственные запросы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 3.3.1. настоящего административного регламента, - 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ или информацию.

3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
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3.5. Принятие решения о предоставлении

 (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.5.1. Должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день получения заявления и прилагаемых к нему документов:


1) проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы, в соответствии с требованиями законодательства, предъявляемыми к электронным подписям.


Проверка усиленной неквалифицированной электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. Проверка простой электронной подписи не проводится.

2) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на наличие иных оснований для отказа в приеме заявления и документов к рассмотрению, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента.


3.5.2. Если по результатам проверки, указанной в пункте 3.5.1. настоящего административного регламента, установлено наличие оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента, должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки готовит решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов в форме уведомления с указанием причин отказа на официальном бланке администрации округа.


3.5.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента, должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет заявление и все поступившие документы (сведения) на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.7.2., 2.7.3. настоящего административного регламента.

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.7.2., 2.7.3. настоящего административного регламента, должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или решение об отказе в размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута с указанием причин отказа.
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3.5.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.7.2., 2.7.3. настоящего административного регламента, должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или решение о размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.


3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры:


1) в части выдачи разрешения на использование земель или земельного участка составляет не более 24 календарных дней;


2) в части  размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута составляет не более 9 рабочих дней.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Должностное лицо администрации округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


1) в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче  (об отказе в выдаче) разрешения на использование земель или земельного участка направляет (вручает) решение способом по выбору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении, путем направления почтового отправления, либо по электронной почте, либо путем вручения лично, либо заносит решение в Платформу государственных сервисов и направляет уведомление о принятом решении посредством Единого портала;


2) в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о размещении (об отказе в размещении) объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута направляет (вручает) решение способом по выбору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении, путем направления почтового отправления, либо по электронной почте, либо путем вручения лично, либо заносит решение в Платформу государственных сервисов и направляет уведомление о принятом решении посредством Единого портала.

3.6.2. Выдача результата муниципальной услуги осуществляется на территории Великоустюгского муниципального округа.

3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры:


1) в части выдачи разрешения на использование земель или земельного участка составляет не более 3 рабочих дней;


2) в части  размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута составляет не более 5 рабочих дней.
3.7.  Размещение результатов муниципальной услуги в сети Интернет

и направление в иные органы 


3.7.1. Решение о размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута размещается администрацией округа на официальном сайте Великоустюгского муниципального округа в сети Интернет в течение 5 рабочих дней со дня его принятия. 
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3.7.2. Решение о размещении объекта на землях или земельном участке без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута с приложением схемы границ в течение 10 рабочих дней со дня его принятия направляется администрацией округа в Росреестр, Северо-Западное межрегиональное управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору и комитет по управлению имуществом администрации округа, согласно компетенции указанных органов.


3.7.3. Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в течение 10 рабочих дней со дня его принятия направляется администрацией округа в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
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Приложение № 1

к административному регламенту

В администрацию Великоустюгского муниципального округа 
от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество в отношении физического лица, 

индивидуального предпринимателя, наименование в отношении юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на использование

 земель или земельного участка в целях, предусмотренных 
пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
	Сведения о заявителе (физическое лицо, индивидуальный предприниматель)

	Фамилия, имя, и (при наличии) отчество
	

	Место жительства
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Наименование с указанием организационно - правовой формы
	

	Место нахождения
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц
	

	Должность лица, действующего без доверенности от имени юридического лица
	

	Фамилия имя и (при наличии) отчество лица, действующего без доверенности от имени юридического лица
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	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о представителе заявителя

	Фамилия, имя, и (при наличии) отчество
	

	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о землях или земельных участках

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
	

	Срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации)
	

	Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации)
	



Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка.

Приложения:

1.

2. 

Способ выдачи документов (нужное отметить):

	
	лично
	
	посредством почтового отправления

	
	по электронной почте
	
	в личном кабинете на Едином портале <*>


<*> В случае если заявление подано посредством Единого портала.
«____» ____________ 20 ____ г.     __________________            __________________________
                                                                                   (подпись)                                       (расшифровка подписи)
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Приложение № 2

к административному регламенту

В администрацию Великоустюгского муниципального округа 
от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество в отношении физического лица, 

индивидуального предпринимателя, наименование в отношении юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о размещении объектов, 

виды которых установлены перечнем видов объектов 

без предоставления земельных участков и установления сервитутов, 

публичных сервитутов (за исключением объектов, указанных 

в пунктах 19, 23 - 25, 28 - 32, 34 перечня видов объектов) 
	Сведения о заявителе (физическое лицо, индивидуальный предприниматель)

	Фамилия, имя, и (при наличии) отчество
	

	Место жительства
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Наименование с указанием организационно - правовой формы
	

	Место нахождения
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц
	

	Должность лица, действующего без доверенности от имени юридического лица
	

	Фамилия имя и (при наличии) отчество лица, действующего без доверенности от имени юридического лица
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	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о представителе заявителя

	Фамилия, имя, и (при наличии) отчество
	

	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя
	

	Контактный телефон
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
	

	Сведения о землях или земельных участках

	Кадастровый номер земельного участка, при его отсутствии номер кадастрового квартала земель
	

	Наименование объекта согласно перечню видов объектов (с учетом случаев, когда выдача разрешения на строительство не требуется, установленных постановлением Правительства Вологодской области от 16.04.2012 № 348)
	

	Предполагаемые цели использования объекта
	

	Срок использования земель или земельного участка
	

	Информация, обосновывающая размещение объекта в границах земельного участка или кадастрового квартала земель, указанных в заявлении
	



Прошу принять решение о размещении объекта без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов
Приложения:

1.

2. 

Способ выдачи документов (нужное отметить):

	
	лично
	
	посредством почтового отправления

	
	по электронной почте
	
	в личном кабинете на Едином портале <*>


<*> В случае если заявление подано посредством Единого портала.
«____» ____________ 20 ____ г.     __________________            __________________________
                                                                                   (подпись)                             (расшифровка подписи)
